
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 64الدرس 

 word نقل وتحريك صف افقي كامل في جداول الـ

 

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 نقل وتحريك صف افقي كامل
  dworفي جداول الـ

 
 نلتقيكم في موضوع جديد من مواضيع الوورد

 وهو احد مهارات برنامج الوورد في نقل وتحريك صف افقي كامل
 بكافة محتوياته في جداول الوورد بدلا من الطريقة المعتادة في النسخ واللصق

 2010 الموضوع على اصدار
 نبدأ على بركة الله

 
 و الاسفلالى مكان اخر سواء كان الى الاعلى ا 4لدينا هنا جدول ونريد مثلا نقل الحقل رقم 

 الطريقة المعروفة للجميع هي نحدد الحقل ثم نسخ ثم لصق في المكان الذي نريد لكننا اليوم نستخدم احدى
 مهارات برنامج الوورد في نقل وتحريك حقول الجداول
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 نحدد اولا الحقل الذي نريد نقله الى مكان اخر او نضع الماوس في احد خلايا الحقل

 
 غط على زر السهم الاعلىثم نض  shift+Altنضغط من الكيبورد على زري

 2مكان حقل رقم  4حتى نصل الى المكان المطلوب نقل الحقل اليه وكما نرى بالصورة تم نقل حقل رقم 

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الى الحقل الاخير في الجدول 2وبنفس الطريقة ننقل الحقل رقم 
 ثم زر السهم الاسفل من الكيبورد حتى نصل بالحقل الى المكان المطلوب  shift+Altنضغط على زر

 
 انتهينا من الموضوعالى هنا 

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ
 إلــــيهفمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب 

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعيفي 
 الموضوع في منتديات زيزووم

   wordنقل وتحريك صف افقي كامل في جداول الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
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